
南京林业大学教职工退休审批表

所在单位：

姓名 性别 籍贯 民族

出生
日期

政治
面貌

现专业技
术职务

现任
职务

参加工
作时间

来我校
工作时间

拟退休
时间

岗位
类别 ☐专任教师 ☐辅导员 ☐实验员 ☐其他专技人员 ☐管理人员 ☐工勤人员

家庭
住址

联系
电话

本人
意见

本人已做好各项工作的交接（详见退休存查单），现申请退休。

本人签字：

年 月 日

所在
单位
意见

单位负责人签字（盖章）：

年 月 日

人事
部门
审核
意见

签字（盖章）：

年 月 日

学校
意见 签字（盖章）：

年 月 日

注：女干部和具有高级职称的女性专业技术人员如本人申请，可以选择年满 55 周岁时退休（自 2025

年 1 月 1日起，每 4 个月延迟一个月，从 55 周岁逐步延迟至 58 周岁）。



退休存查单

单位 同志因于 年 月退休，未清手续请予

办理为荷。

人事处

退休人员所在单位 保卫部（处）

行政 4号楼

校工会

行政 4号楼

科 技 处

老图书馆

相关手续办理完成

（单位盖章）

相关手续办理完成

（单位盖章）

相关手续办理完成

（单位盖章）

相关手续办理完成

（单位盖章）

财 务 处

国教楼辅楼

国有资产管理处

行政 4号楼

校 房 产 科

行政 4号楼

图 书 馆

教八楼

相关手续办理完成

（单位盖章）

相关手续办理完成

（单位盖章）

相关手续办理完成

（单位盖章）

相关手续办理完成

（单位盖章）


