购房补贴领取流程

	① 签订《南京林业大学高层次人才（补充师资）购房借款协议书》（一式三份）、《关于提取引进人才购房补贴的申请》
	—
	1、 协议及申请无需下载，在人事科现场填写；

2、 办理该项手续时无需携带任何资料；

3、 可领额度详见报到时签订的《南京林业大学人才引进协议书》。

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	

	② 人事处处长签字
	—
	人事科负责

	
	
	

	③ 分管校领导签字
	—
	人事科负责

总额超过50万需经分管财务的副校长签字

	
	
	

	④ 所在学科负责人签字
	—
	学科办公室负责


	
	
	

	⑤ 电话通知领取材料
	—
	人事科负责

	
	
	

	⑥ 至财务处领取住房补贴
	—
	所需材料：

人事处提供：

1、《关于提取购房补贴的申请》（原件）；

2、《南京林业大学购房借款协议书》（原件）；

本人自备：

3、《南京林业大学人才引进协议书》（原件+复印件）；

4、期房：购房合同副本原件+正本复印件；

  二手房：房产证+土地证+契税单（原件+复印件）

5、若暂无房产相关材料，可先申领可领额度的80%，材料包括：预领可领额度80%的情况说明，本人签字，院长签字，学院盖章，身份证原件及正反复印件（复印在一页），银行卡原件及复印件（注明具体开户银行）。


